INTRODUCAO

Este documento ira lhe ajudar a fazer uma rescisdo.

Lembrando sempre que cada rescisdao tem suas particularidades, acordos, ou seja, vamos aqui exemplificar algumas
situacOes as quais irdo Ihe ajudar ou dar embasamento para que vocé consiga sozinho fazer uma rescisdo do comecgo ao
fim, desde o levantamento de débitos quando ainda o contrato estd em Administracdo, até o fechamento da rescisdo,
guando ha a finalizacdo da mesma.



Levantamento de Débitos:

Antes de mudar a situacdo do contrato para rescindido (iremos ver a seguir neste documento) vocé pode ja abrir a tela
de rescisdo (Menu Langamentos/Rescisdo) selecionar a opc¢éo de filtro contratos ativos e buscar/localizar o contrato em
questdo e, por exemplo, colocar a data de notificacdo e por quem a imobilidria foi notificada, bem como, também ja ir
fazendo o levantamento dos débitos do imédvel caso necessario.

MNegociagdo >
E@ Negociagao 110872021 ~ | 000133
Dados Cantratuaiz  Langamentos Inquilino  Ocoméneias
PBades-de-contrate
Enderego do Imdvel: Inquilino: Ref. Contrato  Entrega das chaves
000090 - &v. Govemnador D —————. 000055 - ADILSON di, Q00ooo S
Data da RescisSo:  Ultimo Yencimento Informado: Periodo do IPTU nSo Langado:  ¥igéncia do Contrato: Local: Prox. Reajuste
1140842021 03/08/2021 De 0672021 até 03/2021 De 0970642027 até 08/06/2024 aon 09/05/2022
Multa [%]: Jurog de Mora [%]: Percentual de Administrag3o: Yalor Base: Tipe de Fianga: Data de Finalizagao
10,00 1,00 10,00 Fi$ 1.000,00 Seguro Fianga ]
Endereco Atual: Contato Atual: Fone Atual: [] Utilizar Par&metios
Quadro de sdcios
Cddigo D |Nome do Socio (Proprietaria) Partipagao
000318 X Maroo . s 100,00
Notificacae
Hotificagdo Motificado Por Obgervages da Motificagio Situagdo da Rescizdo
114072021 1 - Inguiling s~ | |Wai Mudar de Cidade. | 2 - Levantamento de Debitas
T5 = da negociaca apurados pelo sistema
Aluguel Multa Juros Correcdo monet,  Acréscmos Descontos Bonificacdo
- - : Calcular alore
1.000,00 100,00 0,67 0,00 100,00 0,00 0,00
IFTU Multa Contratual Dias Prorata Valor Dia Prorata Saldo &
= 3 Gerar Lanctos
0,00 3.000,00 ooz 33,33 100,00 4.300.67
+ Gravar @ Cancelar
Usuario: | | & Inquiinos | | 7 Cantratos = Eventos Imprimir
Calcula (ou re-calcula) os Valores iniciais da Rescisdo

Obs.: para inserir a data de notificagdo, basta clicar antes no botdo “Alterar” e inserir os dados destacados no retdngulo

vermelho.

Caso vocé ja queira inserir ou fazer um levantamento prévio dos débitos, basta clicar posteriormente ao botdo “Alterar”,
logo em seguida clicar no botdo “Calcular Valores”. O sistema ira abrir uma tela pedindo a data de rescisdo para calcular
multa, juros e prérata, mesmo que ainda ndo tenha chegado o dia, vocé pode colocar a data que o locatario mencionou
que vai sair, logo em seguida o sistema ira abrir uma outra tela, solicitando que vocé selecione o ultimo aluguel a ser
cobrado, basta vocé selecionar e clicar no botdo OK, que o sistema ird apresentar os valores conforme demonstrado na

figura acima.

Caso tenha necessidade de enviar para o locatario a composi¢do da divida, basta clicar no botdo “Imprimir”.



Preparando o contrato:

Para mudar a situacdo do contrato para rescindido, basta vocé clicar no botdo de “Alterar Dados Contratuais”. Lembrando
que este botdo (figura abaixo) so ira aparecer quando vocé estiver na tela de contrato propriamente dito.

‘% Cadastro de Imédveis ke
_ o = = Svel: D0DO9D
=/ Iméveis/ Contratos ) t%*‘ [% = \_& || ] fmeve
& / SEIE e | =/ —E Contrate: 000133
Logo em seguida alterar o campo Situa¢do do Contrato para Rescindido. Por fim, clique em Confirmar.
‘% Cadastro de Iméaveis 1 -
/= Imdveis/ Contratos @ . i = : L% 9| I ~® it
J / & % | =t (& e || = -—E Contrato: 000133
OPCOES .
pa [ Cortos P> Stuagso | A / :;_2;:1 COLMAN PEREIRA
ﬁ, 000103 Rescindido |
Dadaos Imowel 000133 AdministragSo Local Cobranca Tipe Cobranga val. Aluguek (R$)
= [sicREDI | 1.000,00]
@ Situacao do contrato Qdo Juridico Entrega Chaves Usudrio
Contratos 2 ] | [GUESS |
T Admiristragio  AtoizadosdLocatdios  Fianga  ComissBies  Enderego de Cobranca  Seguros/Tribubos/E ncargos
[F—"1]
I_Ig WVencimanta géncia Contratual Categoria do Contrato
~ Tipe do Contrato Data Contrato Meses  Multa Contratual Isento Apds .
e —
Residencial - 09/06./2021 w B 3| Aluguéis 12 l:l
% Finalidade: Reajuste Contratual
e, vI Ind.Reajuste |'GPM'FGV _I
= 12 Vencto Dia Pagto Antedpado Prazo Contratual Reajuste Proximo Reajuste
03/07/2021 v g [“‘\-0 Vi |DS."’DE."’2021 v| até |DB;’DB;"2D24 v| Anual 'I 09/05/2022
: Locadar Locataria
| ‘: (%) Tx.de Adm. (R$) 19 Més Rep.(dias) | Bonificacio(Rs) 1o Més N2 Parc. Pontualidade Contrato:
pesquisar N ool [ L9 | semes [ ] oemes
(%5) T.Contrato (RE) 12 Més N° Pare. Garantia Qtde garantia CaTénGa Multa(%) Multa(%) Pont(%) 0,000
z : multa até carénda apds caréncia
[ 100,00 too0,00] [ 1| 1] [N&o Garantido v == ]J:W‘ Pont(RS) 0,00
Multa Rep. Juros Rep. Correcdo Rep. el
I” - aréncia
E‘ = para juros Juros(%) Corregdo(%:)
iy [ Redugio de IRAF ? [l Reter 155 2 [ %] [ oo
Mormal
@ Cancela ﬁ@ Confirma |3 Eechar

Quando vocé clicar no botdo confirmar, ird aparecer a mensagem abaixo, clique em “Sim”.

>

Confirme

4% Tem certeza que deseja mudar a Situagdo do Contrato para "Rescindido” 7

k- 4

Posteriormente o sistema ird apresentar uma outra mensagem dizendo que o imével irad voltar para ativo e que ndo estard
gerando o cédigo de chaves, ou seja, quando um contrato é rescindido normalmente o captador ou o préprio corretor
tem que ligar para o proprietario do imével para confirmar valores, fazendo uma nova captac¢do para atualizacdo dos

dados.

Informagao
P

2 >
da mesma.

ATENCJEAO: a Pasta 00438 foi Alterada para a situagdo Ativa mas nac foi possivel gerar um nimere de Chaves para ela. Este
procedimento devera ser realizade posteriormente por vocé, Caso o Imdvel ndo esteja disponivel para locacdo, altere a Situagdo



Depois o sistema mostra uma tela perguntando se deseja mudar o local de cobrancga para ndo emitir boletos, ou seja, caso
vocé emite boletos pelo sistema, clique no botdo “Sim” que o sistema ird 1a no financeiro do contrato, alterar o campo
Local para 000 (carteira).

Caonfirme *

Abaixo fica destacado em vermelho o campo local, alterado automaticamente pelo sistema.

‘B Cadastro de Iméveis *
i o AL [ 5 : ey Imével: 000090 |
—/ Iméveis/ Contratos % = \_é u R
J / € )(>) ?');f = ) L& e —E Contrato: 000133
OPCOES Mome do Proprietdrio Contrato Situacio
_Al THIAGOD GUIZARDI 000133 R
‘ﬁ' I Aluguéis | Langamentos | Iptu ‘ Repasses | Lanc. Caika |
Dados Imaével - . _ -
1 | D k Rel. Venci t Aluguel Bonif. P to A i D t diag TotalPago |Local| lpnf ah MossoMumero Pontu. A
Q 00003405-3 001036 03/06/2021 1.000.00 0.00/11/08/2021 500,00 000/ 1.000,00 1.670.,73|000 000 P R$0.
. 000034061 0024036 03/07/2021 0.00/11/08/2021 300,00 0.00 0.00 1.440,83|000 000 P R$0,
]& 000034088 004/036 03/03/2021 1.000,00 0,00 100,00 0,00 0,00 0,00{000 A
o 000034036 005036 03/10/2021 1.000,00 0,00 100,00 0,00 0,00 0.00{000 &
Enanceire || nyy3aing  onemas 0a/11/2021 1.000.00 0,00 100,00 0,00 0o 000|000 A
|g 00003417-8  007/036 031242021 1.000.00 000 100,00 000 0.00 0.00{000 A
- 000034126 008/036 09/01/2022 1.000.00 000 100,00 000 0.00 0.00{000 A
Manutencdo | | |nnoga413.4 0094036 09/02/2022 1.000,00 0,00 100,00 0,00 0,00 0,00{000 A
% 000034142 0M0/036 03/03/2022 1.000,00 0,00 100,00 0,00 0,00 0,00{000 A
36 36.000.00 0.00 1.800.00 0.00 1.000.00 3.111.68 0.0 or.
Ocorréncias < B >
Atraso: Multa A Pasar: Juros A Pagar: Correcdo A Pagar: Pontualidade: Total a Pagar Multa Recebida Juros Recebido Total Pago
002 RS 110,00 R$0,66 R$§ 0,00 R$0,00 RS 1.210,66 0,00
( R Dropnc o) el e eorle Some Total Geral A Fagar35.110,66 Total Geral Pago:3.111.68
Q Status Documento DY Data Repasse Vr Aluguel Vilref VrAdm  Virdnterm ¥r Repasse Proprietario % Sécios Remessa Garantido
Pesquisar
@ <Merhurn Registros
Novo Contrato
Carné IPTU % Alterar Financeirc Eventos Multiplo: Acerto de Diaz % Segunda-via Boleto
Normal

ﬂfechel

J4 na tela de contrato, o sistema também coloca no campo “Local de Cobranga” Carteira e a situacdo fica gravada como

rescindido.

B Cadastro de Imaveis *

& moveis/ contratos @ @ (78 =¥ @ -l ] |5 8 convow 000133

oPClES

£\

LocalfArg. Locatario
|AD|LSON COLMAN PERERA.

\Q Contrato: | Situagso
000109 Rescindido

000133 Rescindido Local Cobranga Tipo Cobranca Val. Aluguek (RS)
[caRTERA =i “ [ 1.000,00]
Situagdo do contrato Qdo Juridico Entrega Chaves Usudrio
|Rescmdido v | ‘ |GUESS |

Administragdo  Autorizados/Locaténos  Fianga  Comissfes  Enderego de Cobranga  Seguros/Trbutos/Encargos

tual

Tipo do Contrato Data Contrato Meses  Multa Contratual Isento Apds D:I .
Residencial - B [ 3| Alugudis [ 1

Finalidade: Reajuste Contratual
j Ind.Reajuste |'GPM'FGV _I
12 Vencto Dia A 0 Prazo Contratual Reajuste Préximo Reajuste

AT 9[[& - [pamerenz1 | ate [0BmB2024 ] anual | O0E/2022

Locador
(%%) Tx.de Adm. (RS) 1°Més Rep. (dias)

@ (%) Tx.Contrato (R$) 19 Més N° Parc. Garantia Qtde garanta Ca?é"da Multa (%) Multa(%) Pont{%s) 0,0000
5 multa até caréncia apds caréndia
100,00 1.000,00 1 ~ 0,00
[ 7o0.00]] 00 | [NBo Garanida l:l ,W‘ I—D'DU| 10,00 Pont{RS) :
Novo Contrato i
Multa Rep. Juros Rep. Correc3o Rep., R
- arenca
~ il m para juros Juros(%e) Correcdo(%)
- 000 1,001 0,000
Carné IPTI [JRedugEo d= IRFF 7 [ Reter 155 7 | | | | | |
Normal

glfechar



Fazendo uma rescisdo, Lancando encargos, gerando parcelas, recebendo, repassando e finalizando:

Parainiciar os cdlculos da rescisdo, primeiramente, clique no botdo “Alterar”, logo em seguida informe no campo “Entrega

de chaves” no canto superior direito, se teve entrega ou sem entrega de chaves e caso tenha tido a entrega das chaves,
basta informar a data.

Clique no botdo “Calcular Valores”. Assim que clicar neste campo o sistema ird abrir uma nova tela (figura abaixo) para

vocé informar a data efetiva da rescisdo. Vale lembrar que esta data é a data base que o sistema ird utilizar para calculo
de Multa, Juros e Prorata, logo em seguida clique no botao “Confirmar”.

[ Negociagdo

Dados Contratuais | Langamentos Inguiino Oconéncias
Dades do contrate

Enderego do Imdvel:

000133

Inquilino: Ref. Contrato  Entrega das chaves
000090 - Av. Governador Mario Covas, 3518 000055 - ADILSOM COLMAM PEREIRA 000000 - N
Data da Rescisdo: [(ltimo Vencimento Informado: Periodo do IPTU nSo Lancado:  Vigéncia do Contrato: Local: Prox. Reajuste
De 09/08/2021 até 08/06/2024 ooa 09/05/2022
Multa [%]: Juroz de Mora [%]): Percentual de Administragdo: Yalor Basze: Tipo de Fianga: Data de Finalizagao
10,00 1,00 10,00 R 000 Seguro Fianga
Enderego Atual: Contatn Ahual Eone Atual:

GUESS Safe Business - Médule Locagdo

[ Utilizar Par&metros

Quadro de SGoar= . Dados para selecdo 1 .
Codigo D |Nome do Sdcio (Proprietario) Partipag3o
LLLEE] AN (N p Informe a Data da Rescizdo para Calculo dos Juroz, Multa e

Prorata:

Hotificagiio "| Digite abaixo:
Maotificagio Motificado Por

Observagt RV |
11/07 /2021 1 - Inquiling | [Vl Mudar

Totais da negociacdo-apurados pelo sistema
Aluguel Multa

Situagso da Rescizdo
2 - Levartamento de Débitos

3 cancelar || 4 Confirmar

J eI CresToTTIY TromrTeD
== = T — Calcular Valores
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
IFTU Multa Contratual  Dias Prorata Valor Dia Prorata Salde 3
& Gerar Lanctos
0,00 0,00 000 0,00 0,00 0.00
+ Gravar @ Cancelar
Usuario: | % Inquilinos 77 Contratos p Eventos Imnprirnir

Calcula (ou re-calcula) os Valores iniciais da Rescisdo

Posteriormente o sistema também abrird uma nova tela (figura abaixo) para que vocé selecione o ultimo aluguel a ser
cobrado.



"7} Negociagéo

Dadas Contratuais | Langamentos Inquiine  Dconéncias

1170872021 -~

000133

bades do-centrato —
Enderego do Imével: Ultimo Aluguel a ser Cobrado x Ref. Contrato  Entrega das chaves
000090 - Av. Governador Mario Covas, 3518 . 00ooon w Ld
Teuto para pesquiza Shemie—
Data da Rescisdo:  (ltimo Yencimento Informado: | Contrato: Local: Prox. Reajuste
até 08/06/2024 0oa 09/08/2022
Multa [%]: Jurog de Mora [%]: Parcela Wencimenta  Status Valar -~ Tipo de Fianga: Data de Finalizagao
10.00 1.00 — Segura Fianga
. 001/03¢ 09/06/2021 P R4 1.000,00 : o
Endereco Atual: 002703 0970772021 | P Fone Atual: [ Utilizar Par&metras
{0 T |
Quadro de sicios 004/03¢ 09/03/2021 &
Codigo D Mome do Socio (Proprietario) 0057036 091042021 A A% 1.000.00 Partipacdo
O0S/0a(08/11/2021 & RS 100000
007/03¢09/12/2021 & R4 1.000.00
008/03€ 094070 /2022 & R4 1.000.00
Netificacs A 005/03€ 09/02/2022 & R4 1.000,00 3
et = o : 010/038 09/03/2022 A R4 1.000,00 ST o
Naotificagdo Motificado Por Obgervagdes da Motif 011703 DS/04/2022 | 4 R4 1.000.00 v Sitwagdo da Rescisdo
11407 /2021 1 - Inquiling ~ | |WaiMudar de Cidade] '— — 2 - Levantamenta de Débitos ~
Totais da negociacdo-apurados pelo sistema ] V’ (]9 x Cancelar i
Aluguel Multa Juros Co Bonificacdo
: Calcular Valores
0,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
IFTU Multa Contratual  Dias Prorata Valor Dia Prorata Saldo &
& Gerar Lanchos
0,00 0,00 i 0,00 0,00 0.00
" Gravar @ Cancelar
Usudrio: | % Inquiinos | | 7j{Contratos ):} Eventos | mprirnir

Calcula (ou re-calcula) os Valores iniciais da Rescisdo

Repare no nosso exemplo que o aluguel vence dia 09/08/2021 e a data da rescis&o foi inserida dia 11/08/2021, ou seja, o

sistema ird calcular dias de prorata.

Megociagdo
E@ Negociagao
Dados Cantratuais | Langamentos Inquiine  Dconéncias
Dados-do-contrato
Endereco do Imdvel:

000090 - Ay, Governador
Data da Rescisao:

Inquilino:
000055 - A0ILSOH G,

Ultimo ¥encimento Informado:  Periodo do IPTU nde Langado:

11082021 03/08/2021 De 0B/2021 abe 03/2021

Multa [%): Juros de Mora (%]: Percentual de Administragao:
10,00 1.00 10,00

Enderego Atual:

Contato Atual:

*

000133

Ref. Contrato
Qoonaa

Entrega das chaves

L
Yigéncia do Contrato: Local: Prox. Reajuste
De 03/06/2021 até 08/0B/2024 oon 03/05./2022

Valor Base:

Fi$ 1.000,00

Tipo de Fianga:
Segum Fianga

Fone Atual:

Data de Finalizagao

| [ Utilizar Par&metros

Quadro de socios
Cadigo

| D |Mome do Sdcio [ Proprietirio)
X Maroo .

Motificagao Motificado Por Obzervagies da Motificagaon

Situacao da Rescizdo

et

*ai Mudar de Cidade.

1107 /2021 1 - Inquiling

2 - Levantamento de Débitaz

Calcula (ou re-calcula) os Valores iniciais da Rescisdo

~Totais da negoeciacao apurados pelo sistema —
Aluguel Multa _ Juros Correcdo monet.  Acréscmos  Descontos Bonificacie Caloular Valore
| 1.000,00 100,00 0,67 | 0,00 100,00 0,00 0,00
IFTU Multa Contratual  Dias Prorata Valor Dia Prorata Saldo 3
N S il o Sl ; ¥ Gerar Lanctos
0,00 3.000,00 an3 3333 100,00 4.300.67
5,2.'.. AlErar \f Gravar @ Cancelar
oo = 7y B =
Usualm.| 4 Inguiinoz | | mConh’atﬂs - Ewentos | mprirmie ;




ExplicacGes dos calculos feitos pelo sistema na figura acima destacado em vermelho:

O sistema esta cobrando o valor do aluguel cheio e também calculou (figura acima) multa e juros, pois 0 nosso exemplo
o locatario estd pagando o aluguel em atraso e juros.

J4 no campo acréscimo tem um valor, onde provavelmente ja tenha sido feito um lancamento de eventos. Ja no campo

“Multa Contratual” o sistema estd cobrando o valor referente a 3 alugueis, haja vista que o locatario estd saindo antes de
completar os 12 meses.

Como ja havia mencionado, esta também sendo cobrado 3 dias de prorata, valor por dia e a somatéria e no campo “Saldo”
o valor total que o locatario terd que pagar, mas é claro, pode haver ainda, pintura, laudo de vistoria, ou qualquer outro
evento que seja necessario inserir na rescisao.

Logo em seguida, cligue no botdo “Gerar Lanctos” para o sistema distribuir estes valores na outra aba que veremos a
seguir.

Lancamentos Inquilino:

Sera neste aba que vocé ird lancar os demais valores que houver necessidade, bem como, o sistema desmembra em
lancamentos os valores apurados na primeira aba.

Rescisdo *

¢ Ressa 000133

Dados Contratuais  Langamentos Inquiling  Recebimento de Inquilino  Proprietario, Imobiliaria & Terceiin:  Resumo de Fechamento  Oconéncias

Langamentos para a resciséo Valor Total dos Langamentos: 4.300.67
Cadigo =1 i

oo | gL

Lguel

00000 002 | Muita de Aluguel em Atraso 100,00 Augue!
00000 | 003 |Juroz do Aluguel em Atrazo 0.E7 Aluguel
Q0000 | 004 | Acréscimos no Aluguel Ewventos derézcimo/IPTU Langados parcelas aluguel 100,00 ACrégcimos
00000 | 005 | kula Contratual Multa pela Rescigdo do Contrato 3.000,00 Aluguel
00000 | 006 Dias de Aluguel [Pro-Rata) 003 dias / FA$ 33,33 por dia 100,00 Aluguel
% Incluir Alterar ‘ﬂ‘ Ewcluir EE: Dezmembramento @ (E E ztornar Lancto _m
Ordenar Langamentos
(® Seqliéncia () Cédign Evento () Descrigdn Evento ()W alor do Langamento

Préviade Recebimentos-{Pré-Recebimento)

s} [ﬁ Documento E eiment f ot mn

Mova Prévia Receber »»

0.00

U suario: |GUESS | & Inquilinos #{Contratos ,C‘ Eventos rnprirnir

Na grade de Langamento para o Inquilino, podemos incluir novos eventos, clicando no botdo “Incluir”, bem como, fazer
alteracGes nos valores ja calculados pelo sistema ou até mesmo excluir um lancamento qualquer.

Vocé também pode imprimir este levantamento, caso ndo tenha mais nada que deseje lancar e enviar para o locatario
ficar ciente dos itens que ele tera que estar acertando/pagando.

Vamos dividir os recursos da tela acima para facilitar a explicacdo de cada botdo na tela.



Incluir: Sera neste botdo que vocé ird inserir (caso necessario) novos lancamentos, por exemplo, vistoria, pintura do

imével, em resumo, qualquer langamento que nao tenha sido ja contemplado nos valores apurados automaticamente
pelo sistema;

Langamentos de Rescisdo X
Contrato Sequéncia
[om133 | [o07
Ewenta Descrigdo do Eventa
|56 | [visTORIA | =n
Observagiies “alor
|F|eferente a viztaria do [mdvel | | 100,00
Tipo de Langamenta Totalizar o lancto no walor de
(®) Acréscimo () Desconto | hd Eiierar Eemealkn
i i Aluguel
[ Multa
@ i s
Desconto
Bonificagio
o Carregdo monetéria 1

Obs.: selecione no totalizador sempre acréscimos ou descontos quando vocé ndo terd percentual de administra¢éo, caso
vocé selecione Multa, Juros ou aluguel serd descontado sua taxa de administragdo.

Alterar: Basta selecionar qualquer langamento da tela, clicar no botdo alterar e alterar o langamento propriamente dito,

como por exemplo, o campo valor, ou adicionar uma observag¢do, caso necessario no lancamento que ja tenha sido
apurado pelo sistema;

Excluir: Ird excluir um langamento que esteja previamente selecionado;

Desmembramento: é muito utilizado quando vocé quer dividir em parcelas iguais o saldo da vistoria para o locatario
pagar. Em resumo, basta vocé selecionar, cada lancamento e se o locatario quer dividir o valor total da rescisdo em 5, por
exemplo, marque cada lancamento e clique no botdo desmembramento, logo em seguida o sistema ird perguntar em
guantas vezes quer desmembrar digite a quantidade correspondente, conforme mostra a figura abaixo:

"7 Rescisédo 000133

Dados Cortratuaiz  Langamentos Inquiline - Rlecebimento de Inquiine  Proprigtério, Imobiliaria e Terceiios  Resumo de Fechamento  Ocoréncias

Lancamentos para a rescis8o Valor Total dos Langamentos: 4.400.00

Eédigo| Seq | Descricio Observagties Valor | Documento | Totalizagdo |
00000 | 001 Walor do Aluguel 1.000,00 Aluguel
00000 | 002 | Multa de Aluguel em Atraso 100,00 Aluguel
00000 | 003 Juros do Aluguel em Alrazo 0.7 Aluguel
00000 | 004 Acréscimos no Aluguel Eventos Acréscimo/IPTU Langados parcelas aluguel 100,00 Acréscimos
00000 | 005 [Muta Cantiatual | o Conrato Aluguel
00000 | 006 | Dias de Aluguel [Pro-R ata) 003 dias / A% 33.33 por dia 100,00 Aluguel
56 007 WISTORIA Referente a vistaria do Imavel 99.33 Acréscimos
[ Incluir Alterar ‘ﬂ‘ E =eluir ?S-E: Desmembramerito & Langar na Prévia _,ﬂ
Ordenar Langamentos
® Sequigncia GUESS 5afe Business - Médule Locagdio 3 (O Valor do Langamento
Prévia Dados para selecido B
o abe — | vl
Mova Prévia Receber > o total de F e B0 0,00 N
] 0,00 N
@ Bo 0,00 M
Digite abaixo: 50 0,00 N
L |5| | Bo 0,00 M
Excluir Prévia Selecionada »»
2 3 cancelar | o Confirmar | [~

ario: |GUESS " 7 B o } 3 )
Usuaério: % Inquilinas /"\Conhatos 4 Eventos Irnprinnir Eesqulsar H sar



Depois de confirmar o desmembramento, o sistema automaticamente ird gerar 5 lancamentos de R$600,00 que em
resumo é dividir os R$3.000,00 que é no nosso exemplo (figura acima) o valor total de multa da contratual.

Langar na Prévia: Vocé utilizara este recurso quando as parcelas da prévia ja tiverem sido criadas, caso a parcela ndo
tenha sido criada este botdo fica desabilitado;

"7 Rescisdo 000133

Dados Contratuais  Langamentos Inquiling  Recebimento de Inquilina  Proprietanio, Imobiliata e Terceiros
Langamentos para a resciso

Fesumo de Fechamento  Ocaorréncias

VYalor Total dos Langamentos: 4.400.00
Cédigo| Seq | D escrigio | Observages | Y alor |

D ocumento | Totalizagdo | ~
00000 | 001 Walor do Aluguel 200,00 000035188 Aluguel
00000 | 002 | kulta de Aluguel em Atrazo 20,00 000035188 Aluguel
o000 | 003 | Juros do Aluguel em Atraso 0,67 00003518-8 Aluguel
o000 | 004 | Acrézcimos no Aluguel Eventos Acréscimo/IPTU Langados parcelas aluguel 20,00 00003518-8 | Acréscimos
00000 | 005 | kulta Contratual Multa pela Rescizdo do Contrato EOO,00 00003518-8 Aluguel
00000 | 006 | Diaz de Aluguel [Pro-Rata) 003 dias / R$ 33,33 por dia 20,00 000035188 Aluguel
m : Referents a 7
00000 | 005 | Multa Contratual | Informacio w | EOO,00 0000351596 Aluguel v
ek 0 Confirma o Langamento no Receber do Inquiline? (E Estomar Lancto .
Ordenar Langamentos k" 4
(®) Sequiéncia vento (O Walor do Langamento
Nao
0 [ [ TDocuments

Referéncia
Saldo d

Mova Prévia Receber > & Gerar Receber

00003519-6 | 002/005 15/09/2021 | Saldo de Rescizio 88384 N
(¥ Estomar Receber 00003520-4 | 003/005 15/410/2021 | Saldo de Rescizio 88384 N
00003521-2 | 0044005 15/11/2021 | Saldo de Rescizio 88384 N
-'ﬂ- 00003522-0 | 005/005 15412/2021 | Saldo de Rescizdo 88384 N
Excluir Prévia Selecionada »» 4.396.03
Usuario: £ Inquilinos | | /'\Contrahos )':} Eventos Imprimir Pesquisar H sair

Selecione na grade superior onde ficam os langamentos e selecione na grade inferior a parcela que deseja vincular o
lancamento.

Rescisdo

"5 Rescisdo 000133

Dados Contratuais - Langamentos Inquiling

*

Recebimenta de Inquiling  Proprietrio, Imobiliaria e Terceiros  Hesumo de Fechamento  Ocorréncias

Langamentos para a rescis@o Walor Total dos Langamentos: 4.400,00

Eédigo| Seq | Descrigio | Observagtes | Walor
00000 | 00 Walor do Aluguel

00000 002 Mulka de Aluguel em Atraso
00000 | 003 Juros do Aluguel em Atraso

Documento || Totalizagso | A
200,000 000035188 || Aluguel
20,00] 000035188 | Aluguel
067 000035188 | Alguel

00000 | 004 Acréscimos no Aluguel Eventos Acréscima/IPTU Langados parcelas aluguel 20,00 00003518-8 |Acréscimas
00000 | 005  Multa Contratual tulta pela Rescisdo do Contrata E00.00] 000035188 Aluguel
00000 | 006  Dias de Aluguel [Pro-Rata) 003 diaz / A$33.33 por dia 20,00 00003518-8 Aluguel
56 | 007 [VISTORIA a do Imével 00

00000 | 008 | Multa Contratual Multa pela Resciz@o do Contrato EO0.00| 00003519-6 Aluguel W
O Incluir Alterar ‘ﬂ‘ Excluir 'FS'E: Desmembrametito 5 Langar ha F'rév" E stormar Lancto _&.'
Ordenar Langamentos

(®) Seqiiéncia (0 Cédiga Eventa (O Walar do Langamenta

)

Mova Prévia Receber »»

Fiaferénci Yalar | |
) Gerar Fecsher Slerencia alar

[ 5 | 15, ode
000035196 | 002/005 15/09/2021 | Saldo de Rescizsio 88384 N
(¥ Estomar Feceber 00003520-4 | 003005 15410/2021 | Saldo de Rescizso 883.84 N
00003521-2 | 004/005 15411/2021 | Saldo de Rescizdo 983.84 N
ﬂ. 000035220 | 005/005 15A12/2021 | Saldo de Rescizdo 898384 N
Excluir Prévia Selecionada »» 4.400,00
Usuério: |GUESS £ Inquilines | | /.\Contrahos ,O Eventos Irnprirnir Pesquisar M Sair

Estorno Langcamento: SO sera possivel estornar um langamento (lancar na Prévia, tépico explicado acima), se ainda a
parcela gerada na prévia ndo ter sido gerada na aba financeira do contrato, caso vocé ja tenha gerado efetivamente a



parcela |4 no financeiro do contrato (apertando o botdo Gerar Receber que veremos a seguir) sera possivel estornar e
langar, por exemplo, em uma outra parcela o langamento previamente selecionado;

Assim que concluir os lancamentos da rescisado, vocé devera clicar no botdo “Nova Prévia do Receber”, onde o sistema ira
perguntar primeiramente a quantidade de parcelas a serem geradas.

GUESS Safe Business - Médulo Locagdo
Dados para selegdo

Informe a gquantidade de parcelas que deseja gerar:

Digite abaixo:
E

€ Cancelar ||« Confirmar

e logo apds uma outra tela perguntando qual serd a data do primeiro vencimento das parcelas da rescisdo.

GUESS Safe Business - Modulo Locagao
Dados para selecdo

Informe a data do Primeiro Yencimento:

Digite abaixo:
[15/08/2021

3 Cancelar | | 4 Confirmar

Apds confirmar, o sistema mostrara as informacdes conforme destacado abaixo.

Repare que os valores das parcelas estdo zerados, bem como a coluna “I” esta como “N”.

Rescisdo >
E@ Rescisao 1270872021 | 000133
Dados Contratuais  Lancamentos Inquiling  Recebimento de Inquiing  Praprietario, Imobiliata e Terceiros  Flesumao de Fechamento  Oconéncias
Lancamentos para a resciséo Valor Total dos Langamentos: 4.400.00
Cddiga| Seq | Descrizin Ohzervacties Yalor | Documenta | Tatalizaca
Yalor do Aluguel ¥ Aluguel
0oooa | 002 | Multa de Aduguel em Atrasao 100,00 Aluguel
0oooa | 003 | Juros do Aluguel em Atraso 0,67 Aluguel
0ooog | 004 | Acréscimos no Aluguel Ewentos AcrézcimoAPTU Lancados parcelas aluguel 100,00 Acréscimoz
0oooa | 005 | kMulka Contratual tulta pela Rescizdo do Contrato 3.000.00 Aluguel
00000 | 008 | Dias de Aluguel [Pro-Ratal 003 diaz / A% 33,33 por dia 100,00 Aluguel
BE o7 WISTORIA Referente a vigtaria do Imdwvel 99,33 Acréscimos
[ Incluir Alterar ‘ﬂ‘ E wcluir EE: Desmembramento & Langar na Prévia (E Estornar Lancto _ﬁs
Ordenar Lancamentoz
(®) Seqiigncia () Cédigo Evento () Descricdo Evento () walor do Langamento

Prévia de Recebimentos {(Pré-Recebimento)

[ @ G S Documento | Parcela ]
Nowva Prévia Receber 35 sl el 000035188 | O01/005 | 15/08/2021

DO0O35196 | O02/005 15/09/2021 | Saldo de RescisSo
(% Estormar Recsber | | 000035204 | 003/005 15/10/2021  Saldo de Rescisdo
DO0O3521-2 | 004/005 15/11/2021 | Saldo de RescisSa

ﬂ 000035220 | 0054005 15/12/2021  Saldo de Rescizdo
Excluir Prévia Selecionada »» 0.on

Walor

Usuario: |GUESS

" 7 B o 3 : :
& Inguilinos | | #Contratos -1 Eventos | mprirnir EesqL.usar M sair



Em resumo, o sistema apenas gerou as prévias, ainda ndo foi gerado nenhuma parcela 1a no financeiro do contrato. Vocé
sabera se as parcelas ou se tem parcelas geradas |34 no financeiro do contrato se o campo destacado em vermelho na
figura acima estiver como “S”.

O sistema nao divide automaticamente em parcelas iguais, pois entende-se que na rescisdo vocé precisa primeiramente,
pagar as contas do imédvel, como por exemplo, Luz, dgua, IPTU, vistoria, etc, para somente apds as contas de consumos
pagas vocé receber alugueis e seus encargos. Caso precise dividir em partes iguais, leia o item desmembramento citado
acima.

Gerando as parcelas no financeiro do contrato:

Primeiramente selecione na grade inferior o primeiro vencimento, logo em seguida clique no botdo “Gerar Receber”, logo
depois é sé confirmar clicando no botdo “Sim”, conforme mostra a figura abaixo.

E“@] Rescisio 000133

Dados Contratuais  Lancamentos Inquiling  Recebimento de Inquiing  Praprietario, Imobiliata e Terceiros  Flesumao de Fechamento  Oconéncias

Lancamentos para a resciséo Valor Total dos Langamentos: 4.400.00
Cddiga| Seq | Descrizin Ohzervacties Y alor Tatalizacio "
001 |Walor do Aluguel 200, 3-8 Aluguel

0oooa | 002 | Multa de Aduguel em Atrasao 20,00 00003518-3 Aluguel
0oooa | 003 | Juros do Aluguel em Atraso 0,67 000035183 Aluguel
0ooog | 004 | Acréscimos no Aluguel Ewentos AcrézcimoAPTU Lancados parcelas aluguel 20,00 000035188 | Acréscimos
0oooa | 005 | kMulka Contratual tulta pela Rescizdo do Contrato BOO,00  00003518-3 Aluguel
00000 | 006 Dias de Aluguel [Pro-Rata) 003 dize 2 R 2393 nocdi 20,00 000035188 Aluguel
58 007 WISTORIA Cenfirme X 397 000035188 | Acréscimos
00000 | 0028 Multa Contratual EO0.O0 000025196 Aluguel W
1 @G% Confirma gerar a parcela do receber para o Inquilino? -
[ Incluir Alterar IQ" Esta parcela sera incluida no contrato para recebimento (B' Estornar Lancto ‘_m
do Inquiline. s
Ordenar Langamentos
(®) Seqiigncia () Céd Nio () walor do Langamento
Prévia de Pecemmemos [T TE TS CETITET)
] Documento | Parcela |Vencimento  |Referéncia Walor | |
Mova Prévia Receber > B Gerar Roceber 2 O0003518-6 | o0t /005 [15/08/2021 |5 aldo de Fe BE4.64 N
000035156 | 0024005 15/09/2021  Saldo de Rescizdo 85354 N
(5 Eztormar Feceber 00003520-4 | 003005 15/10/2021  Saldo de Rescigdo 883,84 N
00003521-2 | 0044005 15/11/2021  Saldo de Rescizdo BE3.84 N
—ﬂl 000035220 | 0054005 15/12/2021  Saldo de Rescizdo 88384 N
Excluir Prévia Selecionada »» 4.400.00
Usuario: |GUE55 | & Inguilinos | | #Contratos ):—‘ Eventos Impririr

Cria umna parcela no receber do inquilino para pagamento

u IM

Repare que agora na coluna “I” ficou a letra S, ou seja, esta parcela ja foi criada la no financeiro do seu contrato.

Préviade Recebimentos {Pré-Recebimento)

i}

Documento | Parcela |Yencimento | Referéncia W alor n
Mova Prévia Receber > 2

@) Gerar Feceber 00714005 | 15/08/2021 |5aldo de

0000351536 | 0024005 15/03/2021  Saldo de Rescizdo 853,84 N
(% Estomer Feceber | | 000035204 003/005 15/10/2021  Saldo de Rescisio 89384 N
00003521-2 0044005 15/11/2021  Saldo de Rescizdo 853,84 N
Am- 000035220 | 0054005 15/12/2021  Saldo de Rescisdo B83.84 N
Excluir Prévia Selecionada >» 4.400.00
Usudrio: |GUE55 | & Inquilinos 7Contratos J2 Eventos IFrprirnir

Para criar as demais, marque cada uma, logo em seguida clique no botdo “Gerar Receber”.

Obs.: O botdo ”Estornar Receber”, serve para vocé estornar/excluir a parcela gerada Ié no financeiro do contrato, para
que possa fazer um ajuste, inserindo mais lancamentos ou excluindo langamentos indevidos.



Caso queira ver como ficou essas parcelas Id no financeiro do seu contrato, basta clicar no botdo “Contratos” na parte
inferior da tela.

Recebimento de Inquilino:

Nesta aba é onde vocé vai poder dar baixa da parcela da rescisdo no caixa, em resumo, as parcelas de rescisdo ndo
aparecem para serem dada as baixas la no Lancamentos/Recebimento de Inquilino, mas caso seu locatario tenha
depositado, transferido o valor para sua conta, lembre-se que a baixa tem que ser feito |4 em Cobranca Bancéria / Baixa

Bancaria Manual, desta forma o sistema ird dar entrada do valor na sua conta e ndo no seu caixa.

Para dar baixa em uma parcela é bem simples, basta selecionar a parcela e clicar no botdo “Baixar Parcela Selecionada”

mazazam

B - L

i m——

21

e

anto

000133
Bonificagio Tol:
0,00 883k
0.0 883t
0.an 883t
0.an a83f

Fi
Baixar Parcela Selecionada

' EE..”) Recricin 1340842
— Emissdo do Recibo e Baixa do Receber da Rescisdo -
Dados
Caixa: 00003
Rec o =
bed  Valor do Titulo 840,67 Administracao 84,07 | ]
: = Observactes de Recibo
oy Bonificacdo 0,00 | .
oot Multa (%) 0,00 | 0,00 oo
ggg Juros de Mora 0,00 gg
Correcdo Monet. 0,00
Observacies Administrativas
7 Pontualidade(R$) 0,00
Pont. IPTU(RS) 0,00 r
Acréscimos (R$) 23,97
Com
csad | Descontos (R$) 0,00 -
(PJ) IRRF 0,00 [ Informar valor de IRRF diferenciado?
0004 0
ong | (=) A Pagar 864,64
gggg Total em Dinheiro 864,64 Eu
oooo| | Total em Cheque 0,00 [] Imprimir Recibo 0
% Troco 0,00 v @
Caréncia/Atraso 000 / 000 Baixar F5 Voltar
Usuario: ooca2 T [ TRgUIAGS

Faz o Recebimento em Caixa da parcela de Rescisdo selecionada.

Posteriormente clicando no botdo “Baixar F5” o sistema ird mostrar o recibo do locatario.

Docurnetto

00003518-8
00003518-8
00003518-8
00003518-8
00003518-8
00a03518-8




Proprietario, imobilidria e Terceiro:

Sera através desta aba que vocé tera que gerar manualmente o repasse do proprietdrio, pois quando o contrato estd em
rescisdo o sistema n3do gera automaticamente o repasse, pois vocé ja pode inclusive deixar/gerar os provisionamentos de
pagamentos para seu proprietario, mesmo sem ter recebido um aluguel. A diferenca é que se clicar para gerar um repasse
e ja tiver recebido o aluguel, o sistema preenche todos os campos automaticamente, caso ainda ndo tenha recebido, vocé
tera que preencher manualmente.

Para gerar o ou os repasse, basta clicar no botdo “Gerar Parcela de Repasse”, logo em seguida o sistema ird mostrar uma
tela no centro onde vocé deve apenas selecionar/vincular a qual recebimento vocé quer gerar este repasse, como ja foi
dito acima, caso ja tenha recebido do locatério o sistema ira preencher automaticamente os campos.

000133

13/08/2021 -~

Dados Contratuais  Lancamentos Inquilino Fecebimento de Inquiling  Proprietario, Imobiliana e Terceiros  Resumo de Fechamento  Oconéncias

") Rescisdo

Repasses Gerados  Pagamentos de Terceios  Langamentos Retidos na Imobiliaria

4
=y

Documento | D |Mome do Proprietario Repazzarem|  Adm.| Repasze|lmposto]| Aluguel | Créditos | Débitoz [} Gerar Parcela de Repasse
E Imposto de Renda
Repasse de Rescisdo *
ﬂ Excluir Repaszze
Dados do Repasse: -
) Wincular ao recebimento: Yencimento L
Lancamentos do Receber do Contrate 00003518-8 - 0014005 |~ 15/08/2021
Cédign| Seq | Descrgio 2 Ml ool dons” alar [Tp| Documenta Terc. A
0 001 |Valor do Aluguel 00003519-6 - 0024005 Repassar em
= 00003520-4 - 0034005
00000 | 002 | Multa de Aluguel em Atraso 00003521-2 - 0044005 16/08/2021 0,00 0,00
00000 | 003 |Juros do Aluguel em Atraso 00003522-0 - 005/005 v 0,67 0.0n
00000 | 004 | Acrézcimos no Aluguel 0,00 0,00
00000 | 005 | Mulka Contratual 3 | GerarRepasse Fechar 0,00 0,00
00000 | 006 | Dias de Aluguel [Pro-Rata) —_— 0,00 0,00
56 007 WISTORIA Referente a vistoria do Imdwel 3497 0,00
00000 | 008 | Multa Contratual tulta pela Rescizdo do Caontrato BO0.00 0,00
00000 | 009 | Multa Contratual Multa pela Rescizdo do Contrato £00.00 0.00 v
D efinir Pagamento %3 Estomar do Repasse
ano: |GUESS e 7y o o
Usudario: | | £ Inquiines | |~ Contratos | ' Eventos I Frprirnir

Cria uma parcela de repasse com o valor zerado.

ApOds o repasse gerado, é nesta tela que vocé define nos langamentos feitos, o que sera repassado para o proprietario e
descontado administracdao, também é aqui onde vocé vai provisionar os pagamentos para os terceiros e valores que serao

retidos para a imobilidria.

Na grade superior ficam os repasses e na grade inferior os langamentos.

Selecione na grade inferior cada lancamento e logo em seguida clique no botdo “Definir Pagamento”. O sistema ira abrir

uma tela no centro (figura abaixo) onde serd ali que vocé devera definir o tipo de lancamento.



IT“@} Rescisao 000133

Dados Contratuaiz — Langamentos Inquiing - Recebimenta de Inquilino  Proprietanio, Imobiliaria & Terceinos  Resumo de Fechamento  Ocoméncias

Repasses Gerados  Pagamentos de Terceinos  Lancamentos Fetidos na Imobilisria

III : m "|i||r Langamentos - Repasse da Rescisdo ® | (% Gerar Parcela de Repasse
. . ——— Selecione o desting do langamento selecionado:
Tipo de Langamento 3 - Caso o lancamento tenha que ser | D R
(® Repasse para o Proprietéio repassado, como € o exemplo aqui do I )
"Valor do Aluguel”, selecione o tipo de | ﬂ Excluir Repasse
() Pagamento de Tercairos lancamento Repasse para o Proprietario e 3
L marcar a opgdo na parte inferior "Lancar E
Lancamentos do Receberdo ©¢  (7) Retengio para Imobilisia Administracdo para a Imobiliaria®, depois |
Codigo| Seq | Descricdo am proximo. Eumento Terc.
oo |Walar da Aduguel Cateqoria: d“
00000 | 002 | Multa de Aluguel em (®) Aluguel 0.00
Qo000 | 003 | Juros do Aluguel em () Evento 0.00
00000 | 004 | Acréscimos no Alugu 0,00
00000 | 005 | Mults Cantratusl Langar ddministragao para a lmobiliaria 0.0o
00000 | 006 | Dias de Aluguel [Pro- 0,00
56 07 WISTORIS 000
Préwirnn > Cancelar

el

Diefinir Pagamento iﬁ:ﬂ Estornar do Repasse

Usudrio: |G|-|ESS | & Inquiinos | | 7 Contratos 7 Eventos |Frprirrir

Define a forma de pagamente do Langamento: Repasse, Terceires cu Imobilidria

Definido o tipo de langamento, clique no botdo “Préximo”, que o sistema a tela abaixo, posteriormente é sé clicar em
finalizar.

Langamentos - Repasse da Rescisdo *
Contrato Evento
[ooooo_ ||
Sequencia Walor

Selecione a Parcela de Repasse para o Langamento do Evento

Documento Parcela Fiepassar em Wiradm.| VI Repasse| “Ir Imposto

< Anterion Finalizar Carncelar

Caso o tipo de langcamento seja para pagar um terceiro, como por exemplo, uma Vistoria, IPTU, reformas, etc, selecione
o langamento, clique no botdo “Definir Pagamento” e na tela que abrir marque a op¢ao pagamento de terceiros. Perceba
gue quando vocé marca esta opcdo, alguns outros campos ficam inabilitados, basta clicar depois em “Préximo”



Langamentos - Repasse da Rescisdo
Selecione o desting do lancamento selecionado:

Tipo de Langamento

(C) Repasse para o Proprietario
(®) Pagamenta de Terceiros

(_) RetengSo para Imobiliria

Categoria:
Aluguel

Eventa

Langar Adminiztragan para a Imobiliana

Prdwima > Cancelar

Logo em seguida insira a data que tem que pagar o fornecedor, bem como, o préprio fornecedor clicando no botdo de
lupinha.

Caso o evento ndo tenha sido cadastrado, o sistema ird solicitar para inserir o evento referente ao pagamento que deseja
provisionar.

x

Langamentos - Repasse da Rescisdo
2 - caso ndo esteija ainda definido

Contrato Evento

[133 | 56 |[vsTORIA |
Sequencia Walor ‘Walor do pagamento:;
[7 | | 3.97| 397

Descrigdo do Langamento

[WVISTORI |
Fornecedor
[12 |[MeRCELOFaz TUDD 1 [P
Yenoimento  Obzervagbes
[20/08/2021 | [VISTORI& DE SAi04 |

< Anteriar 3 Finalizar Cancelar

Lembrando novamente que todos os lancamentos se defini para quem é o pagamento. Apds a conclusdao da definicdo,
seus lancamentos do repasse gerado ficardao conforme mostrado na figura abaixo.

Observe que nesta aba temos também mais 3 sub-abas que irdo Ihe mostrar separadamente o que foi do repasse
previamente selecionado o que foi provisionado para terceiro e o que ficara retido para a imobiliaria.



Rescisdo

©3 Rescisdo

Dados Contratuais  Lancamentos Inquilino  Fecebimento de Inquiing  Proprietario, Imobiliaia e Terceirs  Resumo de Fechamento  Oconéncias

Repasses Gerados  Pagamentos de Terceios  Langamentos Retidoz na Imobiliaria

Documenta | D |Mome do Proprietérnio Repassar em|  Adm.| Repasse|lmposto) Aluguel | Créditos | Débitos

[ Gerar Parcela de Repasse

ﬁ Imposto de Renda

ﬂ Excluir Repasze

Lancamentos do Receber do Contrato

Multa de Aluguel em biraso

F
00000 | 003 Juros do Aluguel em Atrazo 067 R| 00003518-8 0,00
00000 | 004 Acréscimos no Aluguel Ewentos Acréscimo/IPTU Langados parcelas aluguel 20,00 T) 000035188 2000
00000 | 005 | Multa Contratual tulta pela Rescizdo do Contrato 0000 AR 000035188 0,00
00000 | 006 Dias de Aluguel [Pro-R ata) 003 diaz / A% 33.33 por dia 20,00 R} 000035188 0,00
AR a0y WISTORIA Referente a vistoria do [mawvel 397 T| 000035183 357

D efinir Pagamerto 3;@ Estornar do Repasse

Usuario: |GUE55 | & Inquiinos | | 2 Contratos 2 Eventos Irnprirnir

Define a forma de pagarmento do Langamento: Repasse, Terceiros ou Imaobiliaria

Resumo de Fechamento

x

Este recurso ira lhe mostrar (mesmo vocé ainda ndo tendo recebido e nem repassado tudo) o resumo do fechamento até

0 momento.

Vocé também pode estar imprimindo este fechamento a qualquer momento, clicando no botdo “Imprimir Resumo”.

Também sera nesta aba que vocé encontrara dois dos recursos mais importantes da vistoria que sdo os botdes “Ajustar

Parcelas” e o botdo “Finalizar Rescisdo”.

O bot3o “Ajustar Parcelas”, ird excluir as parcelas em aberto do seu contrato. E importante utilizar este recurso para que
seu contrato que foi rescindido nado fique com parcelas em aberto, a ndo ser as que ja fazem parte da negociacao referente
a rescisdo. Quando vocé ndo utilizar este recurso de apagar as parcelas em aberto dos contratos rescindidos, a sua

inadimpléncia fica inconsistente.

Clicando neste botdo o sistema primeiramente vai pedir a senha mestre, logo em seguida, mostrard uma mensagem
(figura abaixo), basta clicar no botdo “Sim” que o sistema ird apagar as parcelas em aberto que nado fazem parte da

rescisao.



*

E@ Rescisao 13/08/2021 ~| 000133 H
Dados Corntratuais  Lancamentos Inquilino  Fecebimento de Inquiing  Praprietario, Imobiliata e Terceiros Fesumo de Fechamento  Oconéncias

Lancamentos A Repaszzar / Repassados Repasse Bruto
Codigo| Seq | Descrigio Observagties Walor | A || gHLES

001 Impeste

00000 | 006 | Dias de &luguel [Pro-Fata) 003 diaz / A$ 33,33 por dia 20,00 | 0,00
Q0000 | 005 | kMulta Contratual Multa pela Rezcizdo do Contrato £00.00 Repasse Liquido
00000 | 003 |Juros do Aluguel em Abrazo 067 v | [ 756,60

Provizionamentos para T erceiros

Cédige| Seq | Descrigio Lok - W alor
00000 | 004 |Acréscimos no Aluguel GUESS 5afe Business - Madulo Locagdo >
56 007 WISTORIA 397
Esta operacdo ira excluir todas parcelas em aberto referente ao contrato. g
P Total Terceiros
Ultimo vencto informado: 09/08/2021 2387
Deseja continuar 7 '
Lancamentos Retidos na Imobiliaria Valor Adm Repasse
Cédign| Seq | Descricio Sim Nao Yalor | BLr
it
| 0,00
Total Retido
[ 84,07
Irnprirnir Bezunmo | x Ajustar Parcelas x Finalizar Rezcizdo
ario: |GUESS il ) Bl i =l pecquicar Sair
Usuario: | | & Inguilinos ‘___mConh'atos -1 Eventos | mprirnir Q FEEGiEE i B&

Apenas para exemplificarmos seu contrato ficard com as parcelas da rescisdao destacadas em vermelho, conforme mostra
a figura abaixo.

Cadastro de Imdveis

%‘? Iméveis/ Contratos 2| S ey | (0| (e e (R | [ 000090
Dados do Imével  Def, Socedade Contratos Financeiro Manutencies Ocorréncias Visualizacdo
Nome do Proprietario Contrato Sit 1% Novo

| THIAGO GUIZARDI 000133 'R -
Alugugis  Lancamentos Iptu Repasses  Lanc, Caixa m Ex
__|Pocumenta Ref.  Vendmento Aluguel Bonific,  Pagamento Acrescimo Desconto Intermed. TotalPago Local IRRF  »
00003405-3 | 001/038 09/068/2021 1.000,00 0,00 11082021 500,00 0,000 1.000,00 1.670,79 000
00003406-1 | D02/036 09/07/2021 1.000,00 0,00|11/08/2021 300,00 0,00 0,00 1.440 8% 000 Eﬁ Alterar
b |00003407-0 003035 09/03/2021 1.000,00 0,00 13/08/2021 100,00 0,00 0,00 0,00 000
00003518-8 | 001005 15/08/2021 840 67 0,00 130872021 2397 0,00 0,00 854 64 000
00003519-5 | 002005 15/08/2021 840,00 0,00 43,84 0,00 0,00 0,00 | 000
00003520-4 |003/005 151072021 840,00 0,00 43,84 0,00 0,00 0,00 | 000 e S
s I
00003521-2 | 0040005 15M1/2021 840 00 0,00 43 84 0,00 0,00 0,00 | 000
__IJIJEIIJEEZE—IJ 005005 15M252021 840,00 0,00 43,84 0,00 0,00 0,00|000
-,
< >
Atrraso: Multa A Pagar: Juros A Pagar: Correcio A Pagar: Pontualidade: Total A Pagar: gt
000 R% 0,00 R% 0,00 R% 0,00 R% 0,00 R% 0,00 g-";—;
'\-\..\_‘J]J
Total a Pagar = 3.535,36 Brevic Multa Recebida Na Parcela Seledonada: 0,00 Contratos
Total Pago = 3.976,32 = "rEvisan Juros Recebido Na Parcela Seledonada: 0,00




J4 o botdo “Finalizar Rescisdo” é para quando a rescisdo se encerra, ndo sendo mais possivel nenhuma manutencdo e ou
ajustes de parcelas por exemplo.

Observagoes:

Existem alguns comportamentos que podem estar diferentes na sua imobiliaria, pois o sistema trabalha de acordo com
as parametrizac¢des realizadas ou melhor, com os parametros que foram ou estdo marcados/selecionados

Também é possivel parametrizar o sistema para excluir parcelas ja enviadas ao banco caso vocé prefira.

Para quem trabalha com emissdo de boletos: por padrdo o sistema ndo gera boleto para parcelas em rescisdo, mas é
possivel habilitando parametros, bem como, dar as baixas automaticas no momento de processar o arquivo de retorno.

Para habilitar, desabilitar ou até mesmo saber/entender o motivo de um comportamento e calculo do sistema, basta
entrar em contato com o time de suporte.



